	成都银杏酒店管理学院合同会签单

	承办单位
	　
	经办人
	　

	合同事项
	　
	经办时间
	　

	合同金额（大小写）
	　

	合同签订单位
	　

	合同期限
	年  月  日-       年   月  日

	附合同文本

及依据、附件
	1
	　

	
	2
	　

	
	3
	　

	单位负责人意见
	　

	相关单位负责人意见
	　

	律师意见
	　

	分管校领导
	

	财务处意见
	　

	注： 1.合同各项目填写与意见签署完毕后方可办理用章手续；2.涉及重大合同事项的，应由该承办单位分管校领导向报校长办公会汇报，经审议通过后，由分管校领导签署校长办公会意见；对外国际合作类合同无论金额大小均须通过校长办公会审议后再履行合同会签程序；3.签署的合同原件必须在签署日期5个工作日内交归口部门及财务处备案。

	                                                         银杏学院制


